UBND XA HUNG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN VIET HONG Djc lip - Ty do - Hanh phic
S6: 22/QD-MNVH Himg An, ngay 17 thang 10 nam 2025

QUYET DINH
Vé viée ban hanh quy ché hoat d(mg_, T6 chuyén mon nam hoc 2025-2026
cua Truong, Mam non Viét llong_,

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HONG

Can cir Ludt Vién chiee ngay 15 Ihang 11 ndm 2010; Ludt siea doi, b6 sung mot
56 dieu cia Ludt Cdn bg, cong chire va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;
Luat Giao duc so 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 cua Quéc hji; Bo
luat Lao dong so  45/201 9/QH 14 ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Diéu 1é truong mam non ban hanh kém theo Thong tir 50
52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bé trucng Bé Gido duc va Dao tao;

Can ctr Théng te s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé chudn nghe nghzep giao vién mam non;
Théng tir 6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua Bo Gido duc va Dao tao
quy dinh ché dj lam viée doi voi gido vién mam non;

Can cir Cong van so 206/SGDD7"-GDMN ngay 31/7/2025 ciia So Gido duc
va Dao tao Tuyén Quang; Céng van s6 446/SGDDT-GDMN ngay 26/8/2025 cua
So Gido duc va Dao tao Tuyén Quang;

Can cir Ké hoach s6 17/KH-MNVH ngay 03/9/2025 ciia Trieong Mam non
Viét Hong vé thiec hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Xét yéu cau nhiém vu nim hoc 2025-2026 cia Truong Mam non Viét Hong,
QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché hoat dong chuyén mén
nam hoc 2025 - 2026 ciia Truéng Mam non Viét Hong.

Pi¢u 2. Cén bd quan ly, gido vién, nhén vién Trudng Mam non Viét Hong
c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy cheé ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin:

- So6 GD&DT;
- UBND xi;
- BGH, T6 CM;
-CBGV,NV;
- Luu: HS.
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‘ }gl}}\m XA IIQNG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VIET HONG Dic 1ip - Tur do - Hanh phic

QUY CHE
HOAT PONG CHUYEN MON NAM HQC 2025-2026
(Kém theo OP sé 14/0D-MNVH ngay 06/9/2025)

CHUONG 1. NHUNG QUY DINH CHUNG
Dicu 1. Pham vi, dbi twong thue hién

Quy che ndy quy dinh néi dung thuc hién nhiém vu giang day cua gido
vién, cac td chuyén mon, bo phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha
truong; Quy dinh co céu td chirc tb chuyén mon trong Nha truong.

Piéu 2. Muc dich yéu cau

Quy ché chuyén mén la co s& dé Pho higu truéng phy trach cong tac
chuyén mén thuc hién nhiém vy dugc giao, gitip Hiéu trudng to chirc thuc hién
nhiém vu cham sdc, nudi duong, glao duc va dénh gia mirc d§ thuc hi¢n nhiém
vu chuyen mon cua can b, gido vién trong mdi dot, ki va nim hoc; la can clr aé
danh gid, xép loai can bd gido vién theo hudng dan ctia B§ Gido duc va Pao tao.

Moi cdn b gido vién c6 trach nhiém thuc hién nhimg ndi dung quy dinh
trong quy ché nay.

Pitu 3. Ciin cir dé xAy dung quy ché chuyén mén

Cin cir Diéu 1é trudng Mam non theo Thong tu sb 52/TT. -BGD&DT, ngay
31/12/2020 cua Bo truong Bb Gi4o duc va Dao tao ki ban hanh Diéu 1& truorng

mam non; Thong tu so 26/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cuia B4 Gido duc va Bao
tao ban hanh quy dinh vé chuin nghe nghiép gido vién mam non;

Can cur Cong vin s6 206/SGDDT-GDMN ngay 31/7/2025 cua S¢ Gido duc
va Dao tao Tuyén Quang vé viéc huéng dén thuc hién nén nép chuyén mén cap
hoc mam non tir nAm 2025-2026;

Cong van s6 446/SGDDT-GDMN ngay 26/8/2025 ctia S¢ Giao duc va bao
tao Tuyen Quang vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 déi
voi gido duc mam non;

Cén ctr ké hoach s6 17/KH-MNVH ngay 03 thing 9 ndm 2025 ctia trudng
MN Viét Hong Ké hoach thuc hién nhiém vy ndm hoc 2025-2026,

CHUONG IL. NOI DUNG QUY CHE

Diéu 4. T6 chuyén mon

1. Co cau to chirc by mdy
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T chuyén mon dugc thanh 1dp theo quy dinh tai Diéu 8 Diéu 1é truong
Mam non.

Nha truong dugce b tri thanh 03 t6 chuyén mén: C6 01 t§ Mau glao 01 to
Nha tré, 01 t0 van phong, bao gom can by quan ly, gido vién, nhan vién. T
chuyén mén gom 6 to trudng, td phd chuyén mén.

2. Nhi¢m vu cuia to chuyén mon

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung clia t; giup gido vién xdy dung
ké hoach giang day; kiém tra don déc méi gido vién thuc hién nghiém tic viéc
day ding, day du theo Le hoach; thao luan tinh hinh va dénh gi két qua gido duc
hoc sinh thudc pham vi to phu trach; ban cic bién phap ndng cao chit lugng gido
duc toan dién tré. Quan ly cac thanh vién cua td, quan ly chuyen moén, kiém tra
danh gia viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién. Theo ddi cac hoat dong toan dién
ctia t6 vién.

2.2. Xay dung Ké hoach giang day ctia t6. Mdi dong chi gido vién day it
nhat 01 hoat dong/thang c6 img dung CNTT (quy dinh tai VB 446/GSDDT-
GDMN, Vv huéng dan thuc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026 ddi véi GDMN),
lich day do t6 trudng 1én va théng bao téi timg gido vién.

2.3, Té chirc trao dbi kinh nghiém va danh gia tlet day, lam d6 dung day
hoc; té chirc dur gio 1én 16p cla cic thanh vién trong to dé rat kinh nghiém, t6
chirc bdi dudng dé nang cao trinh do td vién.

2.4. TH chirc phong tréo thi dua trong td, nhan xét va danh gia to vién, thao
luan ké hoach bdi dudng nghiép vu cia gido vién, bao gdm ca viéc day bdi
dudng, day cac bai kho, trao déi kinh nghiém thiét ké bai day. T4 chirc thao

giang, hdi tho thim 16p du gio, danh gia chit lugng gio day cta céc thanh vién
trong to.

2.5. Viéc theo doi kiém tra gido vién cua t6 trudng phai lam thuong ky, ¢6
ké hoach va cong khai.

2.6. Danh gia, xep loai CBGV hang ki va hang nam. Pé nghi hiéu trudng
khen thudng hodc ky luat gido vién.

3. Ché dp kiém tra, héi hop

3.1. Chi dao thanh vién trong t6. Thuc hién c6 hiéu qua 02 chuyen dé. "Xay
dung truong mam non ldy tré lam trung tam"; chuyen dé “Giao duc cam xuc xa
hdi cho tré madm non”; 02 gido vién/ nhém lop moi gido vién thuc hién 01 chuyén
dé trén.

Ngoai ra 100% cac nhom, 16p 16ng ghép thuc hién chuyén dé “Gido duc phat
trién van dong”; “Tang cuong txeng viét cho tré DTTS”, Chuong trinh “Téi yéu
Viét Nam™; Gido duc Quyén con ngudi; Gido duc Gidi; Gido duc vin héa truyén
théng cac dan toc; Gido duc STEM/STEAM,; cong tac cham soc nudi dudng; Thuc
hién hiéu qua cha dé&: “Truong mam non Xanh - An toan - Hanh phuc”. (VB
446/SGDDT-GDMN, ngay 26/8/2025 va VB 206/SGDDT-GDMN ngay 31/7/2025.
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3.2 l\lun tra phc duyc,t Ké hoach gido dyc vao tur 4, thir 5 tudn cuéi chii
dé trude; ]\u.m tra gido an, vige thye hién chuong trinh gido dyc cua gido vién
vao ngay cuoi thiee hién chii dé: 011an/chu dé.

3.3. T6 chuyén mén médi thing sinh hoat 02 lan (Sinh hoat to hoi thao,
Chll) én dé, thao ludin cong tic chuyén mén va kiém diém, danh gia xép loai gido
vién trong thang)

3.4.To chuycn mon td chirc hop danh gia xcp loai gido vién trong to vao
tuan 4 trong thang, ndp két qua danh gia xép loai ctia t 1én ban giam hiéu.

Viéc sinh hoat t6 chuyén mon can ban ding néi dung, tranh ban tran lan,
chiéu 1¢, hinh thirc din dén hiéu qua khéng cao.

4. Quy dinh vé ho so ciia 16 chuyén mon

Ho so to chuyén mén do to truorng chuyén mén quan ly, cudi nim hoc ngp
vé t trudng, to trudng ndp 1én Ban giam hiéu nha truong dé luu hd so kiém dinh.

Piéu 5. Pbi voi gido vién
1. Nhiém vu chung cia gido vién

- Giang day va giao duc theo dung Chuong trinh, ké hoach giang day. Xay
dung ké hoach giang day theo ding chuong trinh gido duc. Chuén bi va soan bai
theo quy dinh trudc khi 1én 16p. Thuc hién viéc giang day c6 dd dung day hoc,
khong day chay Soan bai trude 01 ngay theo quy dinh. Pam bao c6 du ho so
gido an theo yéu cau. Tich cuc tham gia cic hoat dong ciia td, nhém chuyén mén
va nha truong.

IV = 6N

- Thuong xuyén tu rén luyén dao dirc, hoc tap vén hoa, boi dudng chuyén
mon nghiép vu, nang cao trinh d nhan thirc vé moi mit de nhim nang cao chit
lugng day hoc va gido duc. Tu bon dudng va tham gla tbt cac 16p boi dudng
nghiép vu do truong hodc nganh t6 chirc. Tich cuc du gitr dong nghiép dé nang
cao trinh d§ chuyén mén, nghlep vu su pham. Tich cuc tham gia phong trao lam
db ding day hoc va viét sang kién kinh nghiém.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cic quy dinh cua phap luat, diéu 18 truong
Maim non va Phép 1énh cén bg, cong chirc; thuc hién quyet dinh cua Hi¢u trudng,
chiu su kiém tra cia Hiéu trudng, Phé hi€u trudng va chiu su diéu hanh vé
chuyén mén ctia T6 trudng chuyén mén va cac cap quan ly gido duc.

- Giir gin phdm chét, danh du, uy tin nha gido, grong mau trudc hoc sinh,
thuong yéu, tn trong hoc sinh; dbi xir cong bang véi tré, bao vé céc quyén va loi
ich chinh dang cua tré; doan két, giup do dong nghiép trong cong tac.

- Phéi horp vdi gia dinh va Doan thé nha truorng trong cac hoat dong giang
day va cham soc gido duc tré. Tich cuc tham gia cac hoat dong khac trong Nha
truong va dia phuong phat dong. Thuc hién tot cac cong viéc khac do Hiéu
truong phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctuia Phap luat.
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- Thudng xuyén lién h¢ voi phu huynh hoc sinh dc lam ot cong tac két hop

L.I.lo duc tré. Céc to chirc xa hdi ¢6 lién quan dé lam tét cong tac giang day va
gido duc tré.

- Lam t6t cong tac tham muu, gitp Hiéu tnrcmg dé ra cac bién phap nhim két
hop t6t gitra Nha truong - gia dinh - xa hoi trong viée giang day va gido duc tré.

2. Nhitng quy dinh vé hé so doi véi Té chuyén mon
a) Ké hoach hoat dong chuyén mon cuia To;
b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén cua To.

Ho so td chuyén mén do to truéng chuyén mén quan 1y, cudi nim hoc ndp
vé luu tai nha truong it nhét 05 nam.

3. Nhitng quy dinh vé ho so doi véi gido vién

a) Ké hoach nuéi dudng, cham séc tré ctia nhém tré, 16p mau gio (theo
thang);

b) Ké hoach gido duc ctia nhém tré, 16p mau gido (ké hoach giang day);

¢) S6 theo dai tré em (bao gdm: Piém danh tré, theo ddi chit luong nhém,
16p; theo doi sirc khoe tré em);

d) S theo dai tai san, thiét bj dd choi ciia nhém tré, 16p miu gido.

H6 so chuyen mon nhom, lop, gido vién do tb truorng chuyén mén quan ly,

cudi nim hoc thu ndp vé phuc vu cong tac kiém dinh va luu tai nha truong it nhat
05 nam.

3.1 Quy dinh cu thé vé Ké hoach gido duc

Xay dung ké hoach gido duc hang tudn theo chu dé, chu dé nhénh, duyét
trude khi thuce hién. Thoi diém duyet (Thir 4, thir 5 tuan cu01 chu dé, duyét thuc
hién cho chu dé sau), kiém tra gido an chu dé vao ngay cudi cung thuc hién chu
dé (hodc do d/c phé higu truéng phu trach chuyén mon cua to d6 quy dinh) két
hop kiém tra s6 theo ddi tré. Thuc hién ding thoi gian biéu, thoi khoa biéu theo
quy dinh.

- Nop hd so nhém 16p, hd so ci nhéan dung theo quy dinh hay ndp theo lich
thong bao cua nha trudng; Néu ngp cham lan 1 ghi tén nhdc nho; cham lan 2 ghi
tén, lap bién ban; Cham lan 3 ha xép loai thi dua théng.

3.2. Gidao an

Gido an duogc thuc hién theo cac cach: Soan truc Eiép trén s ¢ A4 hoic
soan trén may vi tinh, kho A4 dugc ghi theo tirng chu dé riéng biét, phai co tén
16p, tén diem truong, tén Gv.

S6 lan kiém tra téi thiéu: 01 lan/01 chii d@e. C6 chit ky ciia To truong
chuyen mon. Ngoai ra, Ban giam hiéu sé kiém tra dét xudt gido dn ciia bat ky
gido vién nao.
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Trong L,mo an cin 6 (l.l) du, muc dich yéu ciu.. .. phi hgp vai timg do
tudi, thé hién ndi bit dugce bai day, khong duge sir dunb ciu hoi dong, khong can
cdc chiu 4, cic con oi 13p di [3p lai nhicu lin trong gido an.

3.3. 86 di gior

- Mdi gido vién duge Ban gidm hi¢u dy gio linh hoat dim bao mot nim
hoc dy duge tat cic hoat dQng ludn phién hinh thirc dinh ky theo thang, quy hodc
dot xuit. Td chuyén mon xay dyng lich dyr gio rat kinh nglnem va xdy dung ké
hoach dur gm boi dudng chuyén mén, héi thao chuyén mon, sinh hoat chuyén
mén cho gido vién trong Té minh phu trach.

3.4. 86 theo dai nhém lép

- Ghi chép day du ly lich cuia tré. Theo dai day du viéc dén 16p ctia tré dénh
diu chuyén can cua tré, so lugng tré dn ban tri theo quy dinh.

3.5. Boi dwdng thirong xuyén.

- K¢ hoach tu bdi dudng

- S6 tu hoc

4. Lén lop 5 AN

4.1. Chuin bj bai day, d6 ding chu déo trudc khi 1én 16p "RUON

4.2. Ra vao 16p ding gio. g:‘:é

4.3. Truée mdi budi hoc gido vién can luwu y khau vé sinh, st s6 hoc sinh va ik
cic quy dinh khic cua nha truong. ==

4.4. Tu thé, trang_phuc chinh té, gon gang, lich su; xung hoé md pham
Lhong dat tay vao tli quan, khong sir dung dién thoai di dong phuc vu cong viéc
ca nhan trong gir lam viéc; Khong lam viéc riéng trong gid lén 16p.

4.5. Khong xam pham than thé, xic pham danh dy, nhan pham ctia hoc sinh.

4.6. Chiu trach nhiém chim sdc va nuéi day tré.

4.7. Chiu trach nhiém truéc BGH khi phu huynh phan anh vé nhiém vu cia
ban than minh.

+ Néu vi pham lan thie nhat - Nha truong nhéc nhé cd nhan.

+ Néu vi pham lan thir 2 - Nhéc nhé, khién trach trede Hoi déng su pham.

+ Néu vi pham tir lan thie 3 tré lén - Viét ban kiém diém, ha thi dua thng.

4. Dur gio

- Méi gido vién dugc Ban giam hiéu du it nhat 02 hoat dong/nam hoc. Hoc

ky I 01 hoat dong, hoc ky II 01 hoat dong. T6 chuyen mon du it nhat 01 hoat
c'z'ong/O] thang. Ngoai ra BGH con kiém tra, dy gior dot xudt cac hoat dong trong

ngay.
- Sau khi dy gio trao doi, rat kinh nghiém va danh gia gio day, cé phiéu
danh gia tiet day keém theo.
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5. Bi¢n phap thwe hi¢n "
- Mdi ngudi ding ky tham gia gido vién gioi cap truong déu phai c6 01

bién phép va tham gia thuyét trinh bién phép do.

- Luén dic rat kinh nghiém dé khong nglmg nang cao hiéu qua giang day
va cong tdc.

- Dénh gia Bién phép phai theo ding huéng dan clia nha truong va ndp
dung thoi gian quy dinh.

6. Ché dp thong ké, bio cdo

- TTCM - GVCN, bdo céo dinh ki, dt xuét. Yéu cau phai dang, dd, kip
thoi theo yéu cau ciia BGH, moi su sai sot phai hoan toan chiu trach nhiém.

- Cac ngay trong tuan, cac 16p béo céo s6 liéu hoc sinh 1én nhém Bao cdo
si s0, GV phu trach tong hgp béo cao BGH.

- Khi thyc hién céc loai bo cdo, bang biéu sb liéu khi dugc yéu cau vé
BGH nha truong, can thuc hién ding thoi gian da quy dinh. Néu ndp khong ding
thoi gian quy dinh:

+ Néu ngp mudn lan thir nhat - Nha truong nhac nho ca nhan.
+ Néu nop muon lan thir 2 - Nhac nhd, khién trdch trieée Hoi dong swe pham.

+ Néu nop muon tie lan thir 3 tré lén - Viét ban kiém diém, ha thi dua
thang.

Diéu 6. Ky luit lao dong
1. Thue hién Quy ché sinh hoat tip thé, hdi hop

_- Bo sinh hoat Héi déng, sinh hoat t6 khéng li do; di muén cac budi hop
hoi dong, hop t6 (khong li do):

+ Néu vi pham lan thir nhdt - Nha triong, t6 nhdc nhé cd nhan.
+ Néu vi pham lan thir 2 - Nhéc nhé, khién trdch trude Hoi do:ng su pham.
+ Néu vi pham tir lan thit 3 tré lén - Ldp bién ban, ha thi dua thang.

- Theo quy dinh, hang ngay phai deo thé vién chire, néu khong deo thé vién
chirc khi tham gia hop hgi dong, hoc tap tai co quan.

+ Néu vi pham lan thir nhat - Nha trieomg, t6 nhéc nhé cd nhan.

+ Néu vi pham lan thir 2 - Nhiic nhé, khién trdch trede Hoi dong s pham.

+ Néu vi pham tir lan thit 3 tré lén - Viét ban kiém diém, ha thi dua thang.
2. Thue hién chip hanh ngay gio cong

- B6 16p khong li do; Bo truc 16p khong chip hanh néi quy ciia t, nha truong
+ Néu vi pham lan thir nhdt - Nha trweong nhéc nhé cd nhan.

+ Néu vi pham lan thir 2 - Ldp bién ban, ha thi dua thang va lam can cir xét thi
dua nam hoc.
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- Chc do nghi phcp nim da di déi véi gido vién. Néu nghl vi li do ban than
ém, con om tuy theo mirc d9 bénh nha tr uong dugc phép giai quyct khong qua
03 ngay, néu hon 03 ngay phai lam don xin nghl hudng bao hiém. Sau khi khoi
va di lam ngoai cong viée cia minh dugc giao thi phai lam thay cac budi khac
cho dong nghiép. (CB to chim cdng va phén cc budi lam bu du s6 budi nghi do).
(trtr truong hop dot xudt, dic biét do Hiéu truong quyét dinh)

3. Thue hién chuong trinh CS-GD tré

Cat xén chuomg trinh, soan bd hoat déng; Tré khdng c6 nén nép hoc tap khi
duoc kiém tra (nén nep choi, tdp TD va cdc hoat dong gido duc); Gido an soan sai
phuong phép; Gido dn khong khop véi ké hoach; Lén 16p day chay khong c6 o
ding; K¢é hoach giang day duyét cham thoi gian quy dinh (khéng c6 li do):

+ Néu vi | pham lan thir nhét - Nha truong nhéc nhé cd nhan.

+ Néu vi pham lan thit 2 - Nhéic nho, khién trdch trude Hji dong su pham.
+ Néu vi pham tir lan thir 3 tré 1én - Lap bién ban, ha thi dua thang.

- Khéng soan bai khi 1én 16p

+ Néu vi pham lan thir nhdt - Nha trieong nhdc nhé cd nhan.

+ Néu vi pham lan thit 2 - Nhéic nhé, khién trdch trude Hoi dong st pham.
+ Néu vi pham tir lan thir 3 tré lén - Ldp bién ban, ha thi dua thang.

- Thuc hién ché d6 sinh hoat mét ngay cua tré¢ khong di‘ay du.

+ Néu vi pham lan thir nhat - Nha trieong nhdc nhé ca nhan.

+ Néu vi pham lan thit 2 - Nhdc nhé, khién trach truée Hoi dcing su pham.
+ Néu vi pham tir lan thit 3 tré lén - Lap bién ban, ha thi dua thdng.

- Klem ké dd dung, dd choi cudi nim (luu y du bd va s6 luong cap phat)
néu co mit mat, hong hoc liét ké bao cao day du néu ly do khong chip nhan s&
phai dén cho nha truong.

- Trong trudng hop tré choi tw do GV lam viéc riéng khong dé y, tré bi
ngd, bi tai nan tai 16p can bao ngay cho BGH va GV d6 chiu hoan toan trach
nhiém mirc dé nghi ctia gia dinh hoc sinh. Cé trich nhiém cham séc, tham hai tré
d6 dén khi khoi va duoc phép ctiia phu huynh, bdo céo tudng trinh su viéc va chiu
trach nhiém trudc BGH.

NeNG = @4/

4. Kién thirc truyén thu gifo vién

- Lén l6p khong dem gido an; khong thudc tho, truyén, bai hét, van dong
+ Néu vi pham lan thi nhat - Nha trieong nhéc nhé cé nhén.

+ Néu vi pham lan thit 2 - Nhdc nhd, khién trdch trude Hoi dong sw pham.

+ Néu vi pham tir lan thir 3 tré lén - Viét ban kiém diém, Ldp bién ban, ha
thi dua thang.

5. Két qua trén tré
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- Ho so cdc hoat dong cuia tré hoan thién khéng ding véi ké hoach va khép
voi chuong trinh, gido an:

+ Néu vi pham lan thir nhat - Nha tricong nhac nho ca nhan.
+ Néuvi pham lan thie 2 - Nhdic nhe, khién trdch trede Hoi dong swe pham.
+ Néu vi pham tir lan thir 3 tré Ién - Lap bién ban, ha thi dua théng.

Tét ca quy dinh trén dugc thye hién sau Hoi nghi VC, NLD tirc la tir ngay
17/10/2025 c6 hi¢u lyc. Quy ché nay duge ap dung 100% CBGV trong don vi.

Nhimg CBGV vi pham déu dugc ghi lai bz‘:mg viin ban (Giao cho Tb trudng
chuyén mén, Phé hiéu trudng phu trach chuyen mon giam sat, 1ap bién ban, luu
hd so nha truong). Khi danh gia xep loai gido vién tung thang, hoc ky va cudi
ndm hoc dugc lay lam cin cir dé xép loai CBGV va xép loai thi dua cac dot va
cudi nam, cham nang luong (Tuy vao mirc d6 vi pham).

6. Qui dinh vé ché do l1am viéc

- Cén cir théng tu 48/2011/TT - BGD BT, ngdy 25/10/2011 cua Bo truorng Bo
gido duc va dao tao “ vé Quy dinh ché do lam viéc dbi véi gido vién mam non”.

Quy dinh ngay cong 22 - 23 ngay/théang.
* Mua heé: Budi sang don tré vao 16p: 7h kém 15 - 8h

Phu huynh dén tré vé trua: Bubi sang 10h20 - 10h30

Budi chiéu DPén tré vao 16p14h kém 15 - tra tré 16h30-17h
* Mua dong: Budi sang dén tré vao 16p: 7h15 - 8h

Tra tré budi trua: 10h20 - 10h30

Budi chiéu dén tré vao 16p14h kém 15p - tra tré 16h-16h30

- Nghi ém hoic ly do khac phai dugc Hiéu trudng nhét tri va béo céo véi td
truong, nhom trudng dé Té trudng béo lai BGH theo dai chim cong.

- Nghi trude xin sau khong chap nhan va dugc coi 1a nghi khong cé 1y do.
- Nghi viéc riéng phai bao truée va duge su nhét tri cia BGH nha trudng.

So ngay nghi khong qua 03 ngay.

- Qén b0, gido vién, nhan vién c6 con nho dudi 3 tudi duoc nghi cham séc
con khi om dau khong qua 15 ngay /nam hoc.

- Can bg, gido vién, nhan vién c6é con nho tir 4 - 7 tudi duoc nghi cham séc
con khi 0m dau khong qué 12 ngdy /nam hoc.

- Cén bd, gido vién, nhin vién khéng cé con nho theo quy dinh trén thi
dugc nghi 6m dau khong qué 10 ngay/nam hoc.

(Diéu 115 B6 luat lao dong 2019)

CHUONG 111. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trach nhiém ciia Hiéu truéng, phé hi¢u truéng
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~ Trlen khai dén toan thé cén b, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché

» nay, t6 chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché ctia can bo,
gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi c¢6 van ban huéng din cia Phong VH-XH
ctia S& GDDT diéu chinh kip thoi dé quy ché phi hop véi quy dinh cua cép trén
va thyc tién tai truong.

Piéu 8. Trach nhiém ciia TH truéng chuyén mon

Huéng dan dé cén bg, gido vién t6 minh phuy trach nghiém tic thuc hién
ndi dung da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc c6 ndi dung
nao chua phu horp klp thoi gop y dé BGH xem xét, quyét dinh diéu chinh, bo
sung. Nghlen clru cac van ban c6 lién quan dé 1am can cir to chic diéu hanh
nhiém vu gidng day ctia to chuyén mén, can b, gido vién.

Di¢u 9. Trich nhiém ciia cin bd, gido vién

Can bg gido vién cén cir nhiém vy dugc phéan cong nghiém tic thuc hi¢n
ndi dung quy dinh tai Quy cheé nay.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia cic T chirc doan thé

Can ctr nhiém vy, phdi hop td chirc thuc hién Quy ché.

A
Noi nhin: KT HIEU TRUONG \s
- Ban Giam hiéu; : A :

\° b
AN

- T trudng chuyén mon;
- LuuNT..

8 vm HONG
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