UBND XA HUNG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VIET HONG Déc lip - Tu do - Hanh phiic

S&: 20/QD-MNVI Himg An, ngay 17 thang 10 nam 2025

QUYET DINH
Vé vige Ban hanh quy ché lam viée va ndi quy
Ciia trudng mam non Viét Hong
Niam hoc 2025 -2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HONG

Can cir Thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bg Gido duc
va Dao tao Théng tu ban hanh Piéu I¢ tr wong mam non,

Can cir Quyét dinh sé 466/0D-UBND ngay 15/8/2026 cua Chu tich
UBND tinh Tuyén Quang vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc
2025- 2026 doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong
xuyén trén dia ban tinh Tuyén Quang;

Cong vin sé 446/SGDDT-GDMN ngay 26/8/2025 ciia S6 GD&DT tinh
Tuyén Quang vé viéc huomg dan thiee hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 dsi véi
gido duc mam non;

Can cir tinh hinh thue 1é ctia nha truong,
QUYET PINH

Dicu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc va néi quy
clia trudng Mam non Viét Hong nim hoc 2025-2026.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Toan the can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudmg chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu. VT
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UNND XA TIUNG AN CONG HOA XA HOECHT NGHIA VIET NAM
TRUONG MNNIEY HONG DO = Ty da = Hgnh phie

QU CHE LAM VIBC VA NOQLOQUY
TRUONG MAM NON Vig'r HONG NAM HOC 20252020
(Mot o Ko theo Qundt dinh xd 2000 MNVHL g 1220072025 edia g tromg Triny
A I.sm non Vice Hing)

CHUONG 1,
NIHUNG QUY DINHCHUNG

Didu 1, Phpm vi Aidu ehinh viv bl twgng ip dung

Lo Quy ehé ndy quy dinh v nhiém vy e thé, phom vi teaeh nhigm, 1816
i vige vt mol quan héy van hon g X trong, cOng, the ean eae ¢an bi, gido
vien, nhin vien tradmg MN VG HOng,

2, Npodi cde quy dinh ctia Quy ché ndy con bo, pito vien, nhin vién ¢6
trdeh nhi¢m thye hicn ehe (|uy(\u vy nghin v do phip Tufit quy dinh,

Didu 2, Mye (éu ein quy ehé,

1 Thare hién ehéd dd 1am vige theo npuyén (fic (p trung, din ¢ha, thp (hé
lanh dgo ¢4 nhin phy tedeh, dudi sy linh dgo eda Clhp dy Dang. Phit huy cio
tnh than 1dm ehi, ning dong, sing o trong, cOng, the etn can b, pido vién,
nhiin vién trong, tradmg,

2. Moi ¢dn b, vién chire lno ddng, trong, nhi trudmp, phai (On trong, y kién
tGp thé, chdp hanh nghiém chinh cde Chi thi, Nghi quyét, chuong trinh cong, tie
A& v, thn G vai cong, vice, plu‘m dhu hodn thanh cae nhiém vy duge phin cong,
khong npimg nfing cao trinh 4o vé moi mit dé hoan thanh tbt nhiém vy chung
cua nhi tradmg,

3. Xdy dung nhd trudmg, trong, sach, vimg manh vé moi miit, dodn két
thong, nhit nhim diap g cde yéu chu nhiém vy cta nhd trudng, dé ra. Clng,
nhou phéin diu ddy mgnh cde phong trdo thi dua trong CB,GV,NV hogt dong, 16t
cie ndi dung eta cong dodn co sd d& ra, Thyre hién (6t “Ddan chii, ky creong, tinh
thieong, traeh nhi¢m ™, Thye hién (6t chi dé niim hoe “Ky cwong - Sang tao -
DO phit = Pha trién®,

CHUONG 11
TO CHUC BO MAY
Ditu 3. Hidu trwdng Phy teach chung trong nha traong,

\ RS " " A " =
LA ngudi dicu hanh moi hogt dong, cia nhd tradmg, chju trach nhi¢m
; : g P & 4 n Wk aleanes 1 s o ' X . R 3
trude Ding b, Chi b), So GDEDT ve todn b) cong, vige cta nhi truong de
- '8 T ) 2 2 I . . e
ris Thre hign ¢he dg bio cho vai cie chp quan ly theo quy dinh.,
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= I“‘JJ(';IT::} XA ll}JNo AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MN VIET HONG Dge lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC VA NQI QUY
TRUONG MAM NON Vll‘T HONG NAM HQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2()/QD-MN VH, ngay 17/1 0/2025 cuia Hi¢u trieomg Trieong
Mam non Vi¢t Hong)

_ CHUONGL
NHUNG QUY PINH CHUNG

A i N ”
Dicu 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung

1. Quy che ndy quy dinh vé nhiém vu cu thé, pham vi trach nhiém, 1& 16
lam viée va mdi quan hé, vin héa tmg xir trong cong tac cua cic cén bd, gido
vién, nhan vién truong MN Viét Hong

2. Ngoai cac quy dinh ciia Quy ché nay can bo, gido vién, nhan vién cé
trach nhiém thuc hién céc quyén va nghia vu do phap luat quy dinh.

Di¢u 2. Muc tiéu ciia quy ché.

1. Thue hién ché d6 lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé
linh dao c4 nhan phu trach, duéi su linh dao ctia Cap uy Pang. Phat huy cao
tinh than lam chi, ning dong, sang tao trong cong tac cla can by, gido vién,
nhan vién trong truong.

2. Mbi can b, vién chirc lao dong trong nha truong phai ton trong y kién
tap thé, chip hanh nghiém chinh céc Chi thi, Nghi quyét, chuong trinh cong tac
dé ra, tdn tam véi cong viéc, phén dau hoan thanh cac nhiém vu dugc phan cong,
khong nglmg nang cao trinh do vé moi mit dé hoan thanh tt nhiém vu chung
ctia nha truong.

3. Xay dng nha trugng trong sach, vimg manh vé moi mat, doan két
théng nhat nhim dap (mg cic yéu cau nhiém vu cia nha trudng dé ra. Cung
nhau phan dAu diy manh céc phong trao thi dua trong CB,GV,NV hoat dong tot
céc ndi dung cua cong doan co s¢ de ra. Thuc hién tot “Ddn chii, ky cieong, tinh
thwong, trach nhz,em Thue hién tdt chii dé nam hoc “Ky cwong - Sing tao -

Dot pha - Phat trién”.

CHUONG II
TO CHU'C BQ MAY
Diéu 3. Hiéu truéng Phu trach chung trong nha trudng.
1. La ngudi diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém

trudc Dang b, Chi by, S&¢ GD&DT ve toan b cdng viée ciia nha truong dé
ra. Thuc hién ché do bao céo véi cac cip quan ly theo quy dinh.
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2. Thyre hi¢n phy trach cong tic to chire nha truong,

3. Trién khai Chi thj, Nghi quyét ctia Dang, chinh séch, phép ludt ctia Nha
nude, Nghi quyét Chi bd.

4. Xdy dung ké hoach phat trién nha lru(‘m;,, ké hoach nhiém vu nam hoc,
ké hoach thyc hién chuong trinh GDMN, ké hoach nudi dudng, chim soc gido
duc tre. ,\.1) dung chuong trinh ké hoach cong tac ctia truong theo tudn, theo
thiang, hét hoe ky 1, hoc ky 11 va ca nim hoc.

5. Ky nhin va cham dut hgp dong lao dong vdi GV-NV. Dam bao céc
quyen lgi cho ngudi lao dong.

6. Lam chu tai khoan cua nha truong, quyét dinh céc vin dé chi tiéu trong
pham vi ngin sich va nha truomg quy dinh. Hang nim 1én ké hoach Thu-Chi,
cac khoan dong gop tir Phu huynh bao cao véi S& GD&DT, bido cdo voi dia
phuong ding ky han quy dinh ctua cﬁp trén.

7. Xay dung ke hoach tu stra CSVC ctia nha trudng.
8. Dur kien chi luong cho gido vién, nhan vién.

9. Chu tri cac Hoi nghi, cic cudc hop cia nha truong, chim lo dén doi
song CB, GV trong nha truong, cé ké hoach tao diéu kién cho cic d/c CB, GV
tré di hoc dé nang cao trinh dg.

10. Lén ké hoach kiém tra trang tri 16p, du gio, tham 16p, cac hoat dong
khic mot lan/thang.

I1. Lam Chu tich héi dong thi dua khen thudng va ky luat. Hoi y BGH
tuan/lan.

12. Theo ddi, chi dao trién khai kip thoi cac ché do chinh sach cia gido
vién, nhan vién va hoc sinh.

13. Thuong xuyén nim bit tinh hmh cic vin dé vudng mac dé giai quyét
kip thoi, thoa dang. Khong dé cong viéc ton dong khéng giai quyét.

14. Thyc hién giang day 2 gio/tuan.

Di¢u 4. Phé Hi¢u truéng chiu sw phin céng ciia Hi¢u trudng.

1. Xay dung Ké hoach hoat dong, phong trao thi dua va cac cudc van
dong cua nha truong.

2. Theo ddi, quan ly CSVC, tham muu véi hiéu truéng vé ké hoach tu stra
CSVC.

3. Phu trach cong tac chuyén mon vé gido duc va cong tac chim soc, nudi
dudng.

4. Xay dung ké hoach, trien khai boi dudng cong tac chuyén méon, cong
tac nuoi dudng va cham soc tré cho gido vién, nhin vién trong toan trudng.
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5. Thye hi¢n ché d bao cdo véi Hiéu truong, biao cdo véi cap trén theo
cong van trong linh vye duge ty quyen.

6. Kiém tra bép &n, cing vai y té hoc dudmg 1én ké hoach theo doi sirc
khoe cho tré.

7. Cham cong cho gido vién va phan cong gido vién day thay.

8. Ciing BGH dur gio, kiém tra ho so s sach va xép loai gido vién hang
thang.

9. Piéu hanh cong viéc khi Hiéu trudng ty quyén.

10. Gop y, dé xuét xdy dung céc ké hoach hoat dong ctia nha trudng.

11. Thye hién cong tac phd cip gido duc tré em 5 tudi.

12. Thue hién giang day 4 gid/tuan.

13. Thuc hién nghiém tc nhiém vu dugc phan cong theo Quyét dinh sb
24/QD-MNVH ngay 05/8/2024 v/v phan cong nhiém vu CBQL, GV, NV nam
hoc 2024-2025.

Diéu 5. Gido vién trén 16p.

1. Pam bao an toan tuyét di cho tré, ludn quan sét, quan Iy nhém 16p.

2 C'hz"ip hanh ndi quy, quy ché ctia nha trudng va cac quy dinh vé vé sinh,
phong, chong dich bénh, phong chong tai nan thuong tich, phong, chong bao luc
hoc duong, phong chong chay no.

flal =23 \o\

3. X4y dung ké hoach gido duc hang tudn theo chu dé, duyét trudc khi
thuc hién. Thoi diém duyét (Ngay cudi ciing chu diém trude, duyét thuc hién
cho chti diém sau), két hop kiém tra gido an chi diém trudc, kiém tra s6 theo doi
tré. Thuc hién dang thoi gian biéu, thoi khoa biéu theo quy dinh. Ké hoach
chuyén dé duyét dau nim hoc

4. Nop hé so nhém 16p, hé so ¢4 nhan ding theo quy dinh hodc ndp theo
lich thong bao cua nha truong; Néu nc}p cham lan 1 ghi tén nhéc nhd; cham 1an 2
ghi tén, 1ap bién ban; Cham lan 3 ha xép loai thi dua thang.

5. Trang tri 16p hoc theo chuyén dé “Xay dung truong mam non ldy tré
lam trung tam” va chuyén d& “Gido duc cam xuc xa hoi cho tré” 1ong ghép céc
chuyén dé “Ting cudng tiéng Viét cho tré em dén tdc thiéu s6” theo huéng ma,
STEAM. Sip xép dd ding, do choi va lam do ding, d6 choi theo chu dé, chi
diém dam béao khoa hoc, pht hop, thdm my, thudn tién va an toan.

6. Quan ly va sir dung tai san trong nhom 16p ding quy dinh, khong dé
mét mat, thiét bi, do dung cia 16p. Khong dé that thodt, lang phi dién, nudc
trong 16p, trong truong. Néu dé say tinh trang mat mat d6 dung do 16p quan ly
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4 A,
phai chju trach nhi¢m véi nha truomg. Ra khoi phong phai tit hét cac thiét bi
dién.

7. Dam bao thye hién tét cong tic phong, chéng dich bénh theo quy dinh.
Quét don, lau nén nha, 16p hoc, phong v¢ sinh, dam bao sach s€, khé thoing
tranh tron trugt gy thwong tich cho hoc sinh. Tong vé sinh 16p, vé sinh sin
truong vao thir 6 hang tudn, vé sinh (don phan...) va ngoai khuén vién truong
Ilan/thdng vao tuan cudi thang. Tham gia lao dong, lam viéc ca ngay tai truong
vio ngdy thir 3, thir 5 hang tuan, cong viée lao dong chim séc, ton tao canh quan
moi truong theo sur phan cong ciia BGH. Cham soc vuon hoa, vuon rau dugc
phéan cong. Néu ¢6 lich hop hodc cong viée dot xudt khac nha truong s& thong
béo cu thé.

8. Xin nghi phai ¢ ly do chinh dang, dugc sy dong ¥ cia Hiéu truong
hodc Phé Hi¢u truong méi duge nghi. Phai trao déi thong tin cua 16p véi gido
vién day thay | dé tiép quan cong viéc thuan lgi va dam bao an toan cho hoc sinh.
Khi ¢6 viéc can nghi phai bao BGH trude it nhét 1 ngay. (Trir nhirng viée dot
xu.nt)

9. Tham gia dﬁy du cac cudc hop cua nha truong, doan thé va td chuyén
mén, ghi chép day du noi dung cic cudc hop duge nghe trién khai. Té chuyén
mén xiy dung ké hoach bdi dudng gido vién yéu kém 1 thang/1 lan (du gio rat
kinh nghi¢m).

10. Bén 16p ding thoi gian quy dinh, khéng di muén vé sém, tra tré ding
nguoi nha (Néu phu huynh don ho phai la ngudi quen cia gido vién va cd su
dong y cua gia dinh tré).

11. Khi don tré vao lop phai dam béo chdu khoé¢ manh, khong don tré
dang 6m, tré dau mét do, tré bi dlCh chan tay miéng dén truong. Phét hién chau
6m hoic bij tai nan phai dua di cap ciru kip thoi.

12. Pam bao nudc uong cho hoc sinh, nudc am cho mua Pong, dam bao
an toan thyc pham, tré n ban tri phai dugc n du xudt, du cht, du lugng.

13. T6 chirc hop phu huynh it nhit 2 1dn/ nim hoc, bdo cdo véi BGH
duyét ngay hop, c6 s6 ghi bién ban ndi dung hop cu the.

14. Khong dugc tu y giéi quyét bt cir mot cong viéc gi thudc pham vi cua
nha truong. Khi c6 y kién can trao doi, gop ¥ cac van dé lién quan dén cong viéc
ctia nha truong, can gap truc tiép Hiéu truong dé phan anh. Tranh phét ngdn tuy
tién anh hudng doan két noi bo, uy tin, danh dy cua truong.

15. Khong dugc tu y bo 16p ra ngoai trong gio truc tiép dimg 16p dugce
phén cong, khi chua c6 sy dong y cia BGH.

16. Mic trang phuc cong s& lich su, dau toc gon gang, di giay hodc dép co
quai hiu. Trang phuc phai phit hgp véi tinh chat cong viée, dic thu cia Nganh
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va thudn phong, my tyc cua dan toc (qu.m, do kin ddo, vay dai qua dau g,ol.
khom. X¢ td qui cao, khong duge mic quan bo, do phong khong co ve co)
Khuyén khich ni cén bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong mic trang phuc
dan toc vao cac ngay 1€, tét. Déi voi nganh, linh vyre ¢6 trang phuc riéng thi thye
hién theo quy dinh riéng.

' Tu thé, tac phong, cir chi nghiém tic; thai d¢ niém ng, hoa nha, khiém
ton, 1& phép, ton trong ngudi giao tiép; sir dung ngoén ngir chudn mue, rd rang,
mach lac. Cén b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong phai deo hodc cai the
tén, phi hi¢u, chirc danh ding quy dinh.

17. Mai gido vién phai ding it nhat 2 tin bai trén thang vé hoat dong chdm
soc, nudi dudng, gido duc, hoat dong vui choi cia tré, cac hoat dong khic trén
trang Fanpace ctia nha truong.

'l ~ -A
Picu 6. Nhan vien.

Thyc hién nhiém vu dugce giao theo ké hoach va su phan cong cta Hiéu
truong, Thuc hién Quy ché chuyén mén nghé nghiép va chip hanh ndi quy cta
nha truong. Thue hién nghia vu cong dan va céc quy dinh cia phap ludt va cua
nganh, cac quy dinh cta nha trudong, Quyét dinh ctia Higu truong. Quén ly va sir :
dung tai san nha truong dang quy dinh, khong dé that thodt, lang phi dién, nudc. 8
Néu dé Xay ra tinh trang mat tai san, thit thoat dién, nudc phai chiu trach nhiém r
trude nha truong. "

Ke e ~ oA ~ A
1. Doi voi nhan vién nha bep. i
- Thue hién ding ndi quy voi nhén vién nha bép.

- C6 sb giao nhan thuc pham (ky nhan). Ché bién thue phdm sach s&, thirc
an phai hgp khéu vi tré. Khong bdt xén khau phén an cua tré.

- Vé chuyén mén nghiép vu: Str dung ngudn thue pham theo dung dia chi
hop dong cung tmg thyce pham do nha trudng hop dong, sir dung thuc phim dam
bao tuoi song dé ché bién thirc dn cho hoc sinh va dam béo an toan thyc pham,
di ché do dinh dudng cho hoc sinh. Chi du suat, du lugng, thuong xuyén thay
ddi mén in trong tuan theo thuc don. Thuc hién nghiém tic cdng téc dn ban trd,
cac quy dinh vé an toan thyc pham.

- Chiu trach nhiém trude nha truong veé tinh trang ngd doc thirc an xay ra
ma nguyén nhan la do thirc an.

- Vé sinh dung cu ché bién: Céc loai dung cu tiép xic véi thire pham dugc
v¢ sinh sach s€, dé ding noi quy dinh.

- Vé sinh sach sé& vat dung, khu so ché, ché bién, thyc pham chin va khu
an uong, khong dé am moc.
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- V¢ sinh dung cu in udng (bat, thia) dugc nira sach s& ngay sau khi tré in
xong.

- Nim dugc k¥ thudt kiém thyuc ba budc va thuong xuyén thue hién.
+ Kiém tra trudce khi ché bién thirc an.

+ Kiém tra trong qua trinh ché bién thirc an.

+ Kiém tra trudce khi an.

- Luu méu thirc dn 24/24h.

- Céc budi sang hang ngay lam cdng tac vé sinh, dun nudc vin phong.
2. K¢ todn,

- Quén ly tai san ctia nha truong, kiém tra thuong xuyén viéc sir dung céc
tai san, thiet bi, kiem ké theo dinh ky, thong ké béo céo.
- Thyc hién ding ché do, nguyén tic trong thu chi tai chinh, mua sim ..

- Quan 1y ho so tal chinh theo quy dinh. Thuc hién cong viéc bao quan
gidy t0, luu trir hd so glay to lién quan dén tai chinh, chimg tir lién quan dén ké
toan, s6 sach lién quan dén cong tac tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

- Cham cong, thuc hién ché do lrong cua CB,GV,NV dung thoi gian da
quy dinh trong quy ché dan chu cia nha truong. Pam bao chi tra day di luong
va cac ché d¢ khac cho gido vién.

- T6 chirc viéc tiép nhan cong van gidy td, bao céo Hiéu truong, phan phoi
day di nhanh chéng chinh Xac dén dung dia chi Hiéu truéng yéu cau. Sao in tai
liéu kip thoi chinh xéc, du sb lugng dam bao ky thudat, my thuat, an toan bi mat
cong van tai liéu.

- Thuc hién nim bt kip thoi nhimg thong tin lién quan dén ché do cua
gido vién (néu lam mat quyén lgi cia can b9, gido vién, nhan vién s& phai boi
thuong day da nhimg che d¢ da quy dinh).

- Gitp Hiéu truong quan ly tét ngudn ngan sach.

- Tu van cho Hiéu truéng vé cong téc thu - chi theo ding quy dinh cua
nghiép vu ké toan va quy dinh cia nganh tai chinh.

- Quan ly tai san nha truong, kiém ké, danh gid, gia tri tai san hang nim
thuc hién viéc kiém ké tai san.

- Chimg tir ké todn rd rang, day du, sip xép khoa hoc.
- Tham gia vao céc hoat dong cua truong do Hiéu trudng phan cong.

3. Thu quy.
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- Thu va cip phat tién phai dam bao chinh xdc ding déi tuong, du sb
lugng, theo ding phiéu hay danh sach di dugc chu tai khoan ky duyét. Tu chiu
trach nhiém quan ly cat giir tién quy.

- Thu - chi céc khoan tién phai dugc Hiéu truong phé duyét khong dugc
tu y chi néu chua cé chi dao cua hiéu truong.

4. Nhan vién bao vé.

- Bao vé co quan, giir gin trat tu an ninh, ngdn ngira ké gian xam nhap.
Quan ly, gilr gin va bao quan toan b tai san, vat liéu céc thiét bi, tai san tap thé
va ca nhén trong truong, bao vé cay xanh va moéi truong trong khuoén vién nha
truong, cac phong ban, céc 16p hoc, tao dieu kién cho can bg, gido vién, nhan
vién va hoc sinh thuc hién tot nhiém vu.

- Phéi hop ciing nha trudmg nhic nhé moi ngudi dén truong thuc hién cac
quy dinh nham giir vimg ky cuong né nép. Dé xuat cac bién phap, giai phap
nham dam bao trat tu an ninh, ky cuong truong, 16p.

- Tham gia hd tro nha truong chuan bj ting am loa dai, 1am nhiém vu bao
vé cho cédc ngay nha trudng to chirc sur kién, Hoi nghi, céc ky thi to chirc trong
nam hoc.

- Thuong xuyén tudn tra bao quat toan khu vuc trong pham vi quan ly cua
trudng, ngan chin ngudi ngoai vao truong khi khong cé yéu cau cong tic; giam
sat, kiém tra ngudi mang tai san cia trudng ra khoi co quan (khi ¢6 nghi ngo).

- Néu cao y thirc canh gic va tinh than trach nhiém khi lam nhiém v,
dam bao nghiém tuc, lich sy, nha nhan, tan tinh, chu dao.

- Khi thdy c6 biéu hién bét thudong vé trit tur an ninh phai bao cho BGH
nha truong biét dé cd bién phap xir ly.

- Phéi hop ciing véi chinh quyén, Cong an dia phuong thuc hién cac bién
phap nham ngén chin va phat hién kip thoi cic hanh vi pham phap, té nan xa héi
xay ra trong khu vuc truong.

- C6 trach nhiém trong coi toan bg tai san nha truong néu dé xay ra mat
chom, mat cap thi nhan vién bao vé phai chiu trach nhiém dén bu theo quy dinh
hién hanh.

* Lirn y: Thiee hién ché dp tuan lam viée 5 ngay trong tuan, cdic bp
phin, phong ban va tit ca cdn bj, gido vién, nhin vién can nghiém tic thuec
hién cac yéu cau sau:

- Thue hién nghiém tic thoi gian lam viéc va ky ludt lao dong. Tuyét doi
khong sir dung thoi gian lao dong dé lam viéc ca nhan, néi chuyén riéng, choi
game.
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- Truong hoc phai dfnm bio “Truéng mam non Xanh - an toan - than
thi¢n”. Dam bao thye hi¢n tol chi dé nim hoc “Ky cwong - Sing tao - Dot pha
- Phit trién”; Thue hién tdt cic chuyén dé “Xay dung truong mam non lay tré
lam trung tam”, chuyén dé “Gido duc phat trién vin dong” long ghép “Tang
cuong llcng Viét cho tré dén toc thiéu s6”, chuong trinh “Téi yéu Viét Nam”,
“Bién doi khi hiu”.

- Hoan thanh khéi lugng cong viée duge giao theo dung thoi gian quy
dinh, bao dam sé lugng, chét lugng va hiéu qua. Céc vin ban duge giao danh
may hodc bién soan phai dam bao tinh chinh xac vé s liéu, ndi dung, hinh thirc
trinh bay khoa hoc, dam bao thé thirc viin ban, tinh tham my, khong sai 16i chinh
ta. Moi sy cham tré ctia céc bd phén, cac ca nhan phai cé ly do chinh dang.

- Cén b9, gido vién, nhan vién phai tuyét doi bao mit cac thong tin cua
don vi khi chua dugc cong bo.

- Bdo dam giai quyét kip thoi cac yéu cau, dé nghi cta cic ca nhén, don vi
trong truong theo quy dinh nhu sau:

- Céc bd phan, khoi 16p ¢ trach nhiém xdy dung lich cong tic cia don vi
va ca nhén, cic cong viéc duge phéan cong phu trich trén co s& lich cong tic cua
truong.

- CB,GV,NV khi c6 viéc riéng xin nghi dot xuit trong pham vi tir 1/2
ngay tro 1én phai duge sir dong y cta lanh dao cap trén tryc tiep (HT), trong mdt
thang nghi dét xuat khong qua hai lan. Tir 02 ngdy tré 1én phai dugc sy dong y
cua Ban Giam hiéu.

- CB,GV,NV trong th'(‘)i gian lam viéc, ¢é nhu cau ra khoi truong vi viéc
cong phai bao cdo BGH. Neu ra khoi truong vi viée riéng phai dugc sy dong y
cua Ban giam hiéu.

- Trong gio tryuc trua tai truong, néu CB,GV,NV bo gio truc trura khong c6
ly do chinh déng, khong bdo cdo Ban giam hiéu, néu bi phat hién coi la da vi
pham quy ché va ndi quy ciia nha truong, sé bi ha thi dua trong thang dé.

- Nhimg CB,GV, NV vi pham Quy chc ctia nha truong da quy dinh tay
theo mirc do vi pham va s lan vi pham, néu bj phu huynh phan anh dén nha

truong phai lam ban tudng trinh va ban ti kiém diém, dong thoi sé bj ha thi dua
trong thang do. Cu thé:

+ Néu vi pham lan thir nhat - Nha trudng nhac nhd ca nhan.

+ Néu vi pham lan thtr hai - Nhic nha, khién trach truéc Hoi dong su
pham.

+ Néu vi pham tir 1an thir ba trds 1én - Viét ban kiém diém, ha thi thang.
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- CB,GV,NV khi di hoc cac 16p bdi dudng hodc ning cao ngin va dai han
phai bao cdo vai Ban giam hi¢u vé ké hoach di hoc.

- GV ¢6 triach nhiém bdo cdo nha truong si s6 va sirc khoe cd va tré di hoc
hang ngdy, bao cdo ty 1¢ tré chuyén can vao cudi méi thang; hang quy bédo céo
s0 liéu can do, ty I¢ tré suy duy dudng, bdo cdo sau khi cén, do tré; Bao cio tinh
hinh trang kham bénh cho hoc sinh theo hoc ky, dé nha truong tong hop, theo
doi dung thoi gian quy dinh. Néu vi pham lan 1 nhac nho, lan 2 tré di s€ xem xét
dé xép loai thi dua hang thang.

- CB,GV,NV nghiém tic dam bao ché do hoi hop, sinh hoat co quan.
Ving mat phai c6 ly do.

- Céac by phan va ca nhan trong toan truong nghiém tic thuc hanh tiét
kiém dién, nudc, van phong pham, céc vat dung, thiet bi duoc cap phat. Tuyét
doi phai tat cac thiét bi sir dung dién, khéa cira phong hoc, phong lam viéc trude
khi ra vé.

- Tét ca céc ca nhan trong trudng c6 trach nhiém thuc hién t6t quy dinh vé
phong chay chira chay.

.1 L4 - - -r -A . ~ -A ~ 5. |
Dieu 7. Cic hanh vi gido vién va nhin vién khong dwge lam.

: ] N

1. Xic pham danh dy nhan pham, xam pham than thé tré em va dong \¢
nghiép. '
2. Xuyén tac ndi dung gido duc. 5

3. Bo gio, bo buoi day, tuy tién cat xén chuong trinh nuéi dudng chim
soc gido duc tré. Doi sir khong cong bang doi vai tré em.

4. B4t xén khau phan an cua tré, lam viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat
dong nuoi dudng, cham soc va gido duc tré em.

5 Dua cac thong tin ndi by cuia nha truong ra cong dong, 16i kéo bé phai
Jam mat doan két ni bd, phat ngdn tuy tién lam mat uy tin ctia nha trudng.

6. Dung dién thoai viéc riéng ctuia cac nhan, choi game trong gi¢ lam
viéc.
CHUONG I

QUY PINH VE NGAY GIO CONG VA THI PUA, KY LUAT CUA
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 8. V& cong tic thi dua.
Tiéu chuin:

1. Thuc hién tot cht truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt
cua Nha nudc. Noi quy, quy ché ctua nha truong dé ra.
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2. Quan Iy va bao quan tot tai san chung cla nha truong, cia I6p minh
phu trach.
3. Bam bao an toan tinh mang cho tré trong thoi gian ¢ truong, rén luyén
tré co né nep hoc tap tot.

4. C6 tinh than trach nhiém tur gidc va su phdi hop giita ddng nghiép trong
cong tac.

5. Tu céch, tac phong, chuén muc trang phuc gon gang.

6. Hoan thanh cong viéc dugc phan cong tu gidc va cé hiéu qua.
7. Giir vé sinh noi lam viéc gon gang.

8. Thuc hién day du ngay gid cong theo quy dinh.

9. Thu cac khoan thu cua hoc sinh ngp cho nha truong dung thoi gian quy
dinh.

10. Tham gia cac hoat dong phong trao ctia nha trudong nhiét tinh, day du.
1. Thi dua trong thang: Duoc chia thanh 4 loai:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu - tuong tmg loai Tét: Thuc hién tt cac
tiéu chuan trén, céc tiét day dat loai gioi.

- Hoan thanh t6t nhiém vu tuong tmg loai Kha: Thuc hién tdt céc tidu
chuan trén, céc tiét day dat loai kha.

- Hoan thanh nhiém vu tuong {mg loai dat yéu cau: Thuc hién tét céc tiéu
chuan trén, céc tiét day dat trung binh.

- Chua hoan thanh nhiém vu tuong tmg loai chwa dat yéu cau: Chua hoan
thanh nhiém vu hoac nghi khong cé ly do tir 1h trd 1én, lam that thoat 16n tai san
nha truong, tiét day khong dat yéu cau.

2. Thi dua trong quy

Thi dua trong mot ky dugc tinh theo xép loai thi dua hang thang:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: C6 it nhét 2 thang dugc xép loai hoan
thanh xuat sic nhiém vu tré 1én va 1 thang xép loai hoan thanh tét nhiém vu.

- Hoan thanh tét nhiém vu: Cé 02 théang xép loai hoan thanh tét nhiém vu
tro 1én.

- Hoan thanh nhiém vu: C6 02 thang dugc xép loai hoan thanh nhiém vu.

- Chua hoan thanh nhiém vu: C6 02 thang chua hoan thanh nhiém vu.

3. Thi dua ca nam

Thi dua trong mot ky duogc tinh theo xép loai thi dua hang thang:
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2. Néng cao chit lugng sinh hoat ctia nha truong va doan thé, dan chu ban
bac cic chu truong bién phép thuc hién nhiém vu cia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan din c6 trach nhi¢m thuc hién chirc nang giam sat,
viéc thye hién Quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe y kién cua quén
ching, phét hi¢n nhimg vi pham Quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi
nha truong giai quyet Hiéu truong khong giai quyét dugc thi phai bio cdo lén
cip co tham quyén trong nganh theo phén cap quan ly xin y kién chi dao giai

quyct

~ PHANVI
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay c6 hiéu Iyc ké tir ngdy thong qua va biéu quyét tai Hoi nghi,
vién chirc, ngudi lao dong ndm hoc 2025-2026.

Hiéu truong nha truong c6 trach nhiém thyc hién va cu thé héa nhimng quy
dinh trong Quy ché nay nhim quan ly didu hanh moi hoat dong cua nha
truong. Can b vién chirc, lao dong trong nha truong ¢ trach nhiém thyuc hién
tot ban Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, thdy c6 diéu gi chua phu horp BGH tép trung y
kién xem xét, bd sung, chinh stra cho phut hgp va hop hdi dong nha truong dé
théng nhit thuc hién. Nhimg quy dinh tréi véi ban Quy ché nay déu bi bai bo..

Noi nhin:

- Chi bg;

- BGH;

- T6 chuyén mon;
- Gido vién;
-Luu.

. ‘) '
‘e:'r-hfl\/dai Phuong
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