UBND XA HUNG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VIET HONG Doc Iap - Tw do - Hanh phiic

S6: 21/QD-MNVH Himg An, ngay 17 thang 10 nam 2025

QUYET 1)INH
Vév i¢c ban hanh quy ché td chire va hoat dong
ciia Trudng Mam non Viét Hong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HONG

Can cir Lugt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt siea doi, b6 sung mét
56 diéu ctia Lugt Cdn bg, cong chire va Ludt Vién chitc ngay 25 thang 11 nam 2019;
Lugt gidgo duc s6 3/2019/QH 14, ngay 14 thing 6 nam 2019 ciia Quoc héi; Lugt lao
dong so 45/2019/QH 14, ngay 20 thang 11 niam 2029;

Can citDiéu 1¢ tr 1rang mam non ban hanh kém theo Théng tr
$6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo GD&DT;

Can cir thong ti 48/2011/TT- BGD DT, ngay 25 thang 10 ndm 2011 cia
B Gido duc a Dao tao Quy dinh ché dg lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cir Théng te lien tich so 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV  ngay
16/03/2015 ciia B GDDT-Bé ngi vu quy dinh vé danh muc khung vi tri viée
lam, dinh mirc s6 lrong nguoi lam viée trong cdc co sé GDMN;

Can cir nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 9/1/2015 ciia Thit tiéng Chinh
phii vé thiee hién dén chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée va don
vi sir nghiép cong Igp; Thong t s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 Théng tir
hieéng dan thue hién dén chit trong hoat dong cua co so gido dyc cong ldp;

Theo yéu cau vé chirc ndng, nhiém vu ndm hoc 2025-2026 ciia trieong Mam
non Viét Hong,

QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyet dinh vé quy chétd chic va hoat
dong ctia don vi Truong Mam non Viét Hong.

Diéu 2: Can bd, giao vién, nhén vién Trudng Méam non Viét Hong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- So GD&DT;

- UBND xa;

- BGH, T6 CM;
-CBGV,NV;

- Luu: HS.
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UBND XA HUNG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VIET HONG Djc lap - Tw do - Hanh phic

Himg An, ngay 17 thang 10 nam 2025

QUY CHE
T6 chire va hoat dong Trudng Mam non Viét Hong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 21/0D-MNVH ngay 17/10/2025)

Chuong I
Vi tri va nhiém vu

- Tén truong : Triwdng Mam non Viét Hong

- Loai hinh  : Cong lap

- Di¢én thoai : 0844456654

- Dia chi : Thon Viét Thanh, xa Hung An, tinh Tuyén Quang

- Ném thanh 1ap: 2025 (Quyét dinh s6 51/QD-UBND ngay 15/7/2025 ciia
Uy ban nhéan dén x4 Hing An)

Dién tich: Dién tich khudn vién: 5,972m?
Diéu 1. Vi tri.

Truong mam non 1a co s& gido duc pho thong cta hé thong gido duc quoc
dén, c6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau riéng.

Di¢u 2. Nhiém vu, quyén han.

1. Xay dung phuong huéng, chién lugc phat trién nha trudng theo céc quy
dinh ctua B¢ Gido duc va Dao tao, bao dam phu hop diéu kién kinh té - xa hoi cua
dia phuong, tim nhin, sir ménh va cac gi trj ¢t 15i ctia nha trudng.

2. T4 chirc thuc hién viéc nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em tir 15 thang
tuoi dén 06 tuodi theo chuong trinh gido duc mam non do B¢ truong B Gido duc
va DPao tao ban hanh.

3. Chu dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyén dung cén bg, gido vién, nhan
vién trong trudng cong lap; quan ly, sir dung can bg, gido vién, nhan vién deé thuc
hién nhiém vy nuoi dudng, cham sdc, gido duc tré em.

4. Thuc hién céc hoat dong vé bao dam chat lugng va kiém dinh chit lugng
gido duc theo quy dinh. Céng bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido
duc, diéu kién bao dam chat lugng gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat
lugng gido duc.

5. Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cia nha truong trong quan ly
hoat dong gido duc.
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6. Huy ddng tré em I'ra tu6i mam non dén truong; quan ly tré em; to chirc \
gido dyuc hoa nhip cho tré¢ em ¢ hoan canh dic biét, tré em khuyét tat; thuc hién
pho cdp gido duc mam non cho tré em niim tuoi trong pham vi dugc phan cong;
thue hién hé trg cic co sd gido duc mam non khéc trén dja ban nang cao chat
lugng to chirc hoat dong gido duc theo phin cong ctia cap c6 tham quyén.

7. Huy ddng, quan ly va sir dung cac nguon luc theo quy dinh ctia phap ludt;
xdy dung co s¢ vt chat theo yéu cau chudn héa, hién dai hoa.

8. Tham muru véi chinh quyén, phoi hop véi gia dinh hodc nguoi cham soc
tré em va to chirc, ca nhan dé thyc hién hoat dong nudi dudng, cham sdc, gido duc
tré em.

9. To chirc cho cén bd quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia cac
hoat dong phu hop trong cong dong.

10. Thyc hién céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phép luat.

Chuong II
T6 chirc bd may

Di¢u 3. Co chu, td chirc

1. Hi¢u trudng va Phé Hiéu trudng;
2. Hoi dong thi dua khen thuéng;

3. Hoi dong ki luat; hoi ddng tur vén;
4. Té chic Dang Cong san Viét Nam;
5. Cac td chuyén mon;

6. Cac nhém tré, 16p mau gido.

Chuong 111
Nhiém vu va quyén han

Diéu 4. Hiéu trudng.

Xay dung, t6 chirc bd may nha trudng; 1ap ké hoach va td chirc thuc hién
ké hoach nuéi dudng, chim séc, gido duc nam hoc; bdo cdo, danh gia két qua thuc
hién trude hoi dong truong va cac cz‘ip c6 thim quyén; c6 trach nhiém giai trinh
khi can thiét.

Thanh 1ap céc t6 chuyén mén, t vin phong va cic hdi dong tu vén trong
nha truong; bo nhiém t6 trudng, td phd; dé xuat cac thanh vién cia hoi dong
truong trinh cap cd tham quyén quyét dinh.

Thuec hién cdc nhiém vu quan ly can b, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phép luat va huéng din cia co quan quan ly gido duc; thuc hién quy tic ing
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XUr cua cdn bd quan Iy theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién niing luc nghé
nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va nhan
vién tham gia cdc hoat dong déi méi gido duc; tham gia qué trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, gidi thiéu nhan syr dé bd nhiém phé hi¢u trudng.

Quan ly va sir dung c6 hi¢u qua cdc nguon tai chinh, tai san ctia nha truong.

Ticp nhdn tré em, quan ly tré em va to chirc cic hoat dong nudi dudng,
chdm soc, gido duc tré em ciia nha trudng, quyet dinh khen thuong.

Tham gia sinh hoat cting té chuyén mén hodc té vin phong; truc tiép tham
gia cdc hoat dong gido duc 02 gid trong mdt tuan; tu hoc, tw boi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghiép vy, nang luc quan ly; dugc hudng ché dé phu
cap wu dii ddi véi nha gido va céc chinh sach wu dai theo quy dinh.

T6 chire thuc hién quy ché dan chii & co s&; thuc hién x4 hdi hoa gido duc;
phoi hop to chirc, huy dong céac luc lugng xd hdi cung tham gia hoat dong gido
duc, phét huy vai tro ciia nha truong ddi véi cong dong.

Dic¢u 5. Phé Hiéu truéng

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong; thyuc hién
quy tic mg Xir ciia can bd quan ly theo quy dinh. Diéu hanh hoat dong clia nha
truomg khi duge hidu trudng ty quyén. Tham gia sinh hoat ciing té chuyén mén
hodc t6 vin phong, truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gid trong mét
tuan, tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén mén nghiép vu, nang luc
quan ly, dugc hudng ché dé phu cip wu dii ddi véi nha gido va cac chinh sach uu
dai theo quy dinh. Thuc hién xa hoi héa gido duc, phat huy vai tro ciia nha truong
déi véi cong dong.

Diéu 6. Hoi dong thi dua khen thudng

Hoi dong thi dua khen thuéng do hidu truéng thanh 1ap vao dau mdi nim
hoc. Hiéu trudng 1a ch tich hdi dong thi dua khen thuéng. Céc thanh vién cua
hoi dong gom: phé hiéu truong, dai dién cip tiy chi bd Pang Céng san Viét Nam,
chi tich Cong doan, dai dién céc t6 chuyén mén, sb lugng thanh vién trong hoi
dong thi dua khen thudng 1a s 1é.

/! 7 2B < \2\

Hoi dong thi dua khen thudéng gitip hiéu truéng t& chirc phong trao thi dua, d&
nghi danh sach khen thudng doi vdi can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong.

Chu tich hoi dong thi dua khen thuong triéu tap hop hoi dong dinh ky vao dau
ndm hoc, cudi hoc ky I, cudi nam hoc va hop dét xuét khi cé yéu cau cong viéc.
Diéu 7. Hoi dong ky luat

Hoi dong ky luat dugc thanh 1ap dé xét hodc xoa ky luat dbi véi ngudi vi
pham theo timg vu viéc. Hiéu truong la chu tich hdi dong ky luat. Cac thanh vién
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cua hoi dong gom: phé hi¢u truéng, dai dién cap Gy chi bd Dang Cong san Viét
Nam, chu tich Cong dodin, dai di¢n cic t6 chuyén mon.,
«A Ae A A
Dicu 8. Hoi dong tur viin
as 2 A 4 .a N \ 5 ~ A X - . ~
Hoi dong tu van do hi¢u trudng thanh 1dp theo yéu cau cu thé cua timg cong
vi¢e. Nhiém vy, quyén han, thanh phan va thoi gian hoat dong ctia cac hgi dong
tu van do hié¢u trudng quy dinh.
oA 2 A ~
Dicu 9. To chuyén mon.

I. Cin cir ké hoach cia nha truong, xdy dung ké hoach hoat dong chung
ctia t6 theo thang, nim hoc nhim thyc hién chwong trinh gido duc mam non;

2. Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, dénh gia chét
lugng, hiéu qua cong tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em; quan ly sur dung
tai li¢u, d6 dung, do choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong té theo ké
hoach cuia nha truong;

3. Tham gia danh gia, xep loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gid, xep loai nhan vién theo quy dinh.

4. T chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhit hai tudn mot 1an theo nguyeén
tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tip, gitip d& ln nhau dé phat trién ning luc
chuyén mon.

Chuong 1V
A gke g oA
Le 1oi lam viéc
oA A gke g oA < .
Dicu 10. Lé loi lam vi¢c trong nha truong.

Xay dung tap thé su pham nha trudng doan két nhit tri c6 né nép, ky cuong,
vui vé hoa nha véi dong nghiép, cdi ma, than thién thuong yéu tré, c6 quan hé
ding muc vdi cha me tré em.

Nha truong lam viéc theo ché do thu trudng. Moi hoat dong cuia truong phai
tudn thi céc quy dinh cta phap ludt, quy ché lam viéc va cac vin ban quén Iy cia
truong. Can b, vién chic phai xir ly va giai quyét cong viée ding trinh ty, thu
tuc, thim quyén va pham vi trach nhiém.

Cap trén khong lam thay cong viéc clia cap dudi, tap thé khong 1am thay
cong viéc cuia ca nhan va ngugc lai. ca nhan dugc phén cong cong viéc phai chiu
trach nhiém chinh vé cong viéc dugc giao.

MGi can b, vién chirc va nguoi lao dong thuc hién theo chirc trach va nghia
vu clia minh, khéng lam nhimg viéc cim theo quy dinh cua phép luat; lam viéc
phai c6 ké hoach chu déng va sang tao; phai xac dinh cong viéc thudng xuyén,
dinh ky, viéc dot xudt phat sinh dé thyc hién mét cach linh hoat dam béo tinh kha
thi va hoan thanh tét nhiém vu dugc giao; phai chiu trach nhiém trude phép luat
va hiéu truéng vé viéc thi hanh nhiém vu ctia minh; phai phuc tung su chi dao va
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hudng, din cta clip trén; néu ¢ virdmg, miie phat sinh lién quan dén vife khong,
hoan thinh nhi¢m vy phii bio cho linh dgo trude khi thye hién,
Cin bo, vién chire v ngurdi Tao dong nghiém chinh chfip hinh gidr gific 1im
vige va thoi gian di cong tie npodi nhd trudmg,
() W 4 y . " A A \ “a ’ £ \ “a
+ Vai gido vién: Thye hién theo hgp dong lam viée di ky ket v thye hién
£ A LN ‘A LA vy “ " \ ’
ch¢ dd 1am vige theo Thong tr s6 487201 1/TT-BGDDT ngdy 25 thang 10 nim
. - 1 ~ ‘“ \ \ . -~ ‘ . ’. .
2011 ctia BY trudmg BO Gido dye va Ddo tao quy dinh ché df 1am vée doi vai gido
o A
vién mam non,
e - ‘- . ) v e A A ) . -~ ’ £
+ Vi nhan vién la vién chiee: 'Thye hién theo hgp dong lam viée da ky ket
’a - ‘A \ oA A A by "
+ Vai nhdn vién la lao diong hop dong: thyre hién theo hgp dong lao dong
-~ ’ ‘ F W ~ ~ ~
da ky ket va theo quy dinh ctia By Ludit Lao djng.
L) - " . [ 1 ] L2 AN ‘ ~ ~ ~
+ Vai eong vige kicm nhi¢m: Ty tinh hinh cy the, ¢d nhéin duge phin cong
’ -~ ’ ‘A “A e & £ v e \ ‘A ’ " "
phu trdch cong tae kiém nhi¢m phai siip x¢p thdi gids lam vige hgp ly, khong gay
A . x ~ A ’ v
anh huong dén cong vige chinh minh dam tréach.,
+ Vai cong vige triee: thye hién dang lich tryre, ddm bao thoi gian xuyén
‘ M LB B ‘ . ~ ‘ M
suot trong ca tryre va gidi quyet, ghi nhiin nhimg tinh huong xdy ra trong ca tryre.,

\en

Vi¢e nghi phép duge thyre hién theo quy dinh ctiia Nha nude, Bo Ludt lao Rl

a n . PotA A " o A £ X ™

dong, Ludt BHXH quy dinh. Can b, vién chirc va ngudi lao dong néu 6m dau hojc W.

g JEa ) S I REE Ay a PRy Y T:
o vig¢e dot xuat can nghi phai thyre hi¢n theo cong vin s0 1327/UBND-NV vé vige

|

’ x “a A~ 4 W L . ’
hudng dan thye hién ve linh vye cap giay nghi phép cho CBCC-VC-NLD céc don
. o ' ~ ~ ~ - \ A A ’ eae 4 A
vj tai Uy ban nhén dan huy¢n Bic Quang va dé xuat phuong an giai quyet phan
~ A v . ’. ’ A * - x | ’ . . ’ M
cong vi¢e ctia minh vai Pho hi¢u trudng hodic to trudng trude khi xin phép nghi.

+ Nghi ¢6 ly do chinh dang 1a trudng hgp 6 xin phép va duge hi¢u trudng
» \ e 0 A A 0
(hodc ngudi dugce uy quyén) dong y.
+ Vi¢e nghi day, nghi hop, nghi trye va céc hoat dong khac c6 phép hoiic
~ ’ A . . 4 A vA  ar . 4 . .
khong phép déu anh hudng dén viée danh gia, xcp loai thi dua.
Thue hién trang phuc lam vi¢e dang quy dinh; lich sy pht hgp voi moi
. ~ y 4 . ’ \ () . . A -~ ’ ’
truomg su pham; khong uong bia trude va trong gidr lam viée; khong hat thude 14
trong cong so; dam bao gitr gin v¢ sinh sach s& noi lam vi¢e va khu vyce xung
. g oa oA A A A - . “a . '
quanh noi lam vi¢e; thye hién tot nép song viin minh - hi¢n dai - nghia tinh.

Dam bao bi mét ndi bd co quan, thudng xuyén néu cao tinh than canh gidc va
kip thoi dau tranh véi nhimg biéu hién tiéu cye; luén xay dyng va giir vimg doan két
ndi by co quan; khong lgi dung bire xtic va tinh cam ca nhan ma giy hoang mang,
x40 tron 1am mét 1ong tin trong quén ching nhén din, mat doan két néi b.
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Phai ¢6 tinh than trach nhiém va cé y thirc bao vé ctia cong trudc va sau khi \\
thuc hién cong vigc. Quan ly, sir dung tai san, phuong tién phuc vu cong tic dam
bio an toan, tiét ki¢m, chéng lang phi.

Trong nhimg trudng hop dot xuit hay khén cip & nha trudng nhu mua, giong,
lut bio, hoa hoan, trdm cudp ... khi cé Iénh triéu tdp cua Hi¢u trudong dén truong dé
giai quyét thi can bo, vién chirc va ngudi lao dong phai tuyét dbi chip hanh.

Diéu 11. Ché dj lip chwong trinh, ké hoach cng tic.

1. Hiéu Truéng: Lap chuong trinh va xay dung ké hoach phat trién 5 nim
cua truong; ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc; tuyén truyén pho bién gido
duc phap luit; Kiém tra néi bd; Quy hoach xay dung doi ngii ; Phoi hgp voi Ban
dai dién cha me tré em trong céc hoat dong chiam sé6c va gido duc cua nha truong;
Gido duc Chinh tri tu tudng va mét so ke hoach khac.

2. Pho Hiéu Trudng: Lap chuong trinh va xay dung ké hoach cac hoat dong
chuyén moén; cong tac boi dudng; hoat dong ngoai gio 1én 16p; mdt s6 chuong
trinh ké hoach cong tac phoi hgp khac dugce phéan cong.

3. T van phong - To chuyen mon: 1ap chuong trinh ké hoach té do minh
truc tiép phu trach va mot s6 ké hoach khéc dugc phén cong.

Diéu 12. Ché dd hdi hop

Hoi nghi can b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong mdi nam 1 l1in
vao dau nam hoc.

Sinh hoat chi bd mdi thang 1 1an.

Hop lanh dao nha truong mdi tuan 1 lan.

Hop thanh vién cha chét mdi thang 1 lan.

Hop Héi dong su pham mdi thang 1 lan.

Hoi dong thi dua khen thudng hop cudi hoc ky I, cudi nim hoc va dot xuit
khi can thiét.

Céc cudc hop dé trién khai cac vin ban, chi thi, nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhirng cong viéc cap bach ciia nha truong thi khong nim trong quy dinh
dicu nay.

Piéu 13. Ché dd ban hanh vin ban

1. Vé ban hanh vin ban

Cin cir huéng dan, chi dao cia cép trén, Hi€u trudng co trach nhiém thuc
hién (hodc giao cho phé hiéu trudng) ban hanh van ban vé€ mat hanh chinh trong
pham vi nha truong.
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Nhan vién phu trach cong tic vin thu phai kiém tra va chiu trich nhiém vé
thé thire, ky thudt trinh bay va thu tuc ban hanh. Vin ban di dugc hoan thanh thu
tuc viin thu va chuyén phéat ngay trong ngay, cham nhit 14 trong ngdy lam viéc
tiép theo.

Nhan vién vin thu ¢6 quyén tir chdi phat hanh nhimg vén ban ¢ ndi dung
trdi véi y kién chi dao ctiia Hiéu trudng, trai voi nhimg quy dinh hién hanh cua
nha nude va nhimg vin ban chua du thu tuc.

2. Vé thim quyén ky cdc vin ban

Theo thim quyén Hiéu trudng la nguoi ky tat ca cac loai van ban trong nha
truomg. Truong hop can thiét Hiéu trudng di ving s& ty quyén cho phd hiéu
truong ky thay van ban trong linh vuc cong tac dugc phan cong phu trach, sau do
phai béo cdo lai.

Phé Hiéu truong dugc ty quyén ky thay: ho so khen thudng; hd so boi
dudng; cac bao cdo thong ké...; ky cac van ban thugc cac linh vuc dugc Hiéu

truong phén cong (ké hoach, chuong trinh, lich giang day, bao cdo...). =
AN

Diéu 14. Ché dd thong tin bio cdo. ?Nc

1. Ché d thong tin: NOP
-~

g yol ) Il S 2 he o4 HONi

Can bd, cong churc, vién chirc nha truong co trach nhiém: e

—=

Tiép nhan va xur ly kip thoi céc van ban chi dao va td chirc thue hién nghiém
tiic, dung tién do.

Pam bao tinh thong sudt, kip thoi cac ndi dung thong tin clia céc cap quan
ly dén nha truong, doan thé, bo phén, cac t6 khoi, gido vién, nhan vién .

C6 ky nhan thong tin vao van ban hodc s6 giao nhan.

2. Ché d¢ béo cdo:

Can bd, vién chirc nha truong co trach nhiém:

- Thyc hién déy di ché d6 bdo cdo theo quy dinh.

- Dam bio tinh chinh xéc ctia cdc ndi dung béo céo; ndp ding tién do thoi
gian theo yéu cau ctia cap trén hodc clia nha truong theo nhiém vu dé dugc phan
cong.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viéc thuc hién cham tré céc noi
dung bdo céo.

Piéu 15. Ché dd khen thudng, ky luit.

Thyc hién ché do khen thudng, ky luat vién chirc va ngudi lao dong nha
truong s€ can clr vao quy dinh cta cac vin ban hién hanh.
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Theo cong vin chi dao cia cap ¢ tham quyen ve thyre hi¢n cong tac thi dua \
khen thudng va tiéu chuan thi dua di dugce thong qua trong Héi nghi vién chire va
. - . A -
nguoi lao dong viao dau nim hoc.

Chuong V
L4 ‘O ~ ~ L4
Ciac moi quan h¢ cong tiac

Dicu 16. Quan h¢ cong tic ciia Hiéu Trudng

1. Déi voi Uy ban nhan dan xa

Nha truong chiu su quan 1y chi dao truc tiép trong cac hoat dong theo chire
ning quan ly nha nudec.

M&i quan hé cong tac ctia Hiéu trudng nha truong dbi véi Uy ban nhan dan
x 1a “chap hanh va thyc hi¢n”, gom:

Chép hanh dudng 16i, chu truong, chinh sach ctia Pang Cng san Viét Nam
va phap luat ciia Nha nudec.

Co nép séng lanh manh, trung thue, can, kiém, liém, chinh, chi cong, vé tu.

Coy thire td chirc ky ludt va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép; thuc
hién ding cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc ciia don vi su nghiép cong lap.

Béo vé bi mét nha nudc; giir gin va bao vé ciia cong, sir dung hiéu qua, tiét
kiém tai san dugc giao.

Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic ung Xur cua
cong chure.

Chi dao va td chire thuc hién cac nhiém vu ciia don vi theo ding chire trach,
tham quyén dugc giao;

Thuc hién déan chu, giir gin sur doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vi
duogc giao quan ly, phu trach;

Chiu trach nhiém hogc lién déi chiu trach nhiém vé viéc thyuc hién hoat
dong nghé nghiép cua vién chirc thudc quyén quan ly, phu trach.

Xay dung va phat trién ngudn nhan luc; quan 1y, sir dung ¢6 hiéu qua co s&
vat chat, tai chinh trong don vi dugc giao quan ly, phu trach.

Té chire thuc hién cac bién phap phong, chéng tham nhiing va thyc hanh
tiét kiém, chong lang phi trong don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

Hi¢u truong nha truong c6 trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché véi
chinh quyén dia phuong, cap uy Pang trong viéc diéu hanh, tham muru, phoi hop
giai quyét nhimg van dé c6 lién quan dén cong tac gido duc, an ninh trat tu trong
nha truong va cham lo quyén lgi cho hoc sinh.
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2. Doi vai So Gido duc va Dio tao
Nha truong chju sy quan ly chi dao tryc tiép vé nghiép vu, cong tac quan
ly gido duyc.
Kip thoi phan anh nhimg kho khiin vuéng méc cta truong va kién nghi dé
co quan cap trén xem xét chi dao.
3. Déi voi Ban Dai dién Cha me tré em
La méi quan hé phdi hop, Ban Dai dién Cha me hoc sinh va Cha me hoc
sinh cling véi Hi¢u trudng va gido vién nha truong to chirc cic hoat dong chiam
soc, gido duc cho hoc sinh, tham quan ngoai khoéa céc khu vui choi va di tich lich
str, gido duc truyén thong, hoat dong 1é héi...dé thuc hién muc tiéu phét trién toan
dién cho hoc sinh.
4. Pbi véi cac Pho Hiéu trudng
Quan hé cong tac gitra Hiéu truong d6i véi phé Hiéu trudng trong nha
truong dya trén nhiém vu cong tic da duge Hiéu trudng phén cong.
5. Dbi véi cac td trudng chuyén mon
Quan hé cong tac giira Hi¢u trudong déi véi cac td truong trong nha trudng
trén co s& viéc thuc hién nhiém vu cdng tac da duogc Hiéu truéng phan cong.
6. D4i véi vién chire trong nha trudng
Quan hé cong tac gitra Hiéu trudong dbi véi vién chirc trong nha truong dyua
trén nhiém vu di dugc phin cong, nghia vu cia vién chirc trong hoat dong nghé
nghiép tai don vi:
- Thuc hién cong viéc hoac nhiém vu dugc giao bao dam yéu ciu vé thoi
gian va chat lugng.
- Phéi hop tét véi ddng nghiép trong thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.
- Chip hanh sy phan cong cong tac ctia ngudi c6 tham quyén.
- Thudng xuyén hoc tap ning cao trinh d9, k¥ ning chuyén moén, nghiép vu.
- Khi phuc vu nhén dan, vién chirc phai tuan thu cac quy dinh sau:
+ C6 thai d¢ lich sy, ton trong Nhan dan;
+ C6 tinh than hop tac, tac phong khiém tén;
+ Khéng hach dich, quan liéu, ctra quyén, gay khé khan, phién ha déi
voi Nhan dan.
+ Chdp hanh céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

- Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.

Nl T Ay
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= Thyre hi¢n cic nghia vu khic theo quy dinh cta phap luat.
Di¢u 17. Quan h¢ cong tice ciua T6 truéng chuyén mén
1. D6i véi Higu trudng, Phé Hiéu truong

Thye hi¢n ding moi quan hé¢ chi dao, chép hanh .

Tham munu, dé xuat cédc giai phap trong qua trinh thye hién nhiém vy, linh
vuc cong tac duge phéan cong.

2. Di véi cac td truong chuyén mén khac

Thue hién ding méi quan h¢ cong tac: phdi hop, hd trg, tu vén, giao luu.
Quan hé cong téc trén tinh than: Tén trong, coi ma, cau tién, hop tac, xdy dung.
3. D6i véi ndi bd td chuyén méon

Xay dung su doan két ndi bd, xem viéc thuc hién “Phé binh va tu phé binh”
la dong lyuc gitip nhau cung tién b .

Quan tim hd trg, gitip d& nhau hoan thanh nhiém vu cong téc da dugc phan cong.
Diéu 18. Quan hé cong tic ciia TH pho chuyén mén

1. Bbi vai T trudong

Thurc hién quan hé thira hanh theo su phédn céng ciia to trudng.

Pam bao sy doan két, thé hién y thirc trach nhiém trong quan hé céng tac.

2. Dbi véi ndi bd t6 chuyén mén

Quan hé cong tac trén tinh than: Tén trong, coi mo, cau tién, hop tac, xay

dung.
Diéu 19. Quan hé ciia vién chirc va nguoi lao dong trong nha trudong

Moi quan hé cua vién chirc tai don vi phai dam bao vé nguyén tac cac yéu
cau khi tng x1r, thue hién nghia vu va nhiém vu cong tac nhu sau:

1. Chép hanh dudng 16i, ch truong, chinh sach cia Pang Céng san Viét
Nam va phép luat ctia Nha nudc.

2.Co nép séng lanh manh, trung thuc, can, kiém, liém, chinh, chi cong, vé tu.

3. C6 y thirc td chirc ky ludt va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién ding céac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc tai don vi.

4. Bio vé bi mat nha nudc; giir gin va bao vé ciia cong, sir dung hiéu qua, tiét
kiém tai san dugc giao.

5. Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic img xir clia
vién chirc.
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Chuong VI
' Khen thudng, ky luit
Dicu 20. Cin b, vién chirc va ngudi lao dong trong nha truong thyuce hién

tot ndi dung Quy ché va hoan thanh xuét sic nhiém vu sé dugc khen thuong theo
quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thuong va theo Nghj quyét cia Hoi nghi
can by, vién chirc va ngudi lao dong cua truong.

Didu 21. Cén bd, vién chirc va ngudi lao dong trong nha truong khong chap
hanh, hoic vi pham cac ndi dung quy ché nay tily theo mirc d s& bi xir Iy ky luat
theo ding quy dinh ctia Lut Vién chirc va Nghi quyét Hoi nghi cn bg, vién chirc,
nguoi lao dong cua truong.

_Chuong VII
To chire thuwe hién

bidu 22. Tét ca céc can bo, vién chirc va ngudi lao dong trong nha truong
¢6 trach nhiém thuc hién tt Quy ché nay.

Diéu 23. Quy ché c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Hiéu truong ky Quyét
dinh ban hanh.

Quy ché nay da dugc thong qua Héi dong su pham nha truong

(Moi sie diéu chinh, sira d6i hodc b6 sung nhitng quy dinh trong quy ché D/
nay phai dwgc thong qua y kién Hoi dong sie pham).

Noi nhin:

- S6 GD&DT;

- TTr Dang uy xa Hung An;
- UBND xa Hung An;

- Phong VH-XH;

- Ban DDCMHS nha truong;
- Chi uy, chi by truong;

- CBGV, NV nha truong;

- Luu: HS.

‘ONG

¢ Thi Mai Phuong
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