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TRUONG MAM NON VIET HONG CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Doan kiém tra theo QD sb: 01/QD-MNVI Dic I§p - Ty do - Hanh phic

S6: O1/KH-KTNB Himg An, ngay 05 thang 01 nam 2026

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thue hi¢n Quyét dinh sd  01/QD-MNVH ngay 05 thang 01 nim 2026 cua
Trudng Mam non Viét Hong vé viée kiém tra st dung kinh phi mua sim tai san
cong; kiém tra viée theo ddi tai san, cip nhit trén phan mém QL tai san theo quy
dinh. Viée thyc hién cdc quy dinh vé cong tac vin thu, lwu trir; Kiém tra viée thuc
hién chuyén dé cua T6 Chuyén mén, cong tic chi dao day bu va quan ly cua Té
chuycn mon. l\lcm tra cong tac dn ban tri. Kiém tra viéc thyc hién sap xep hoat
dong gido duc vé linh vuc phat trién nhan thirc va phat trién ngon ngir dé t chirc
hoat déng hoc cho tré 5-6 tudi trong niim hoc; Thue hién day hoc tiéng Viét cho
tré MG.

Doan kiém tra tién hanh xdy dung ké hoach kiém tra nhu sau:
1. MUC PICH YEU CAU
1. Muc dich

Nham danh gia ding thuc trang ctia nha trudng, chi rd nhimg wu diém va
khuyct diém cua timg b phén, cd nhan dé kip thoi tim ra nhimg bién phép gitp dor
va diéu chinh, nang cao hiéu qua trong cong tic quan 1y; ting cuong ky cuong nén
nep cac hoat dong day va hoc trong nha truong.

2. Yéu ciu

- Kiém tra phai chi ra dugc uwu diém, ton tai, han ché, nguyén nhan, giai
phap khéc phuc, ni dung kiém tra phai phu hop v6i nhiém vu da duoc phan cong
cho tip thé, ca nhan.

- Hoat dong kiém tra phai dam bao nguyen tic khach quan, cong bang, dan
chu, kip thoi, phan anh dung thuc trang vé ddi tuong kiém tra. Két qua kiém tra
phai dat hi¢u qua, gop phén ting cuong hidu luc quan 1y va nang cao chét lugng
gido duc trong nha truong.

I1. NOI DUNG, THOI GIAN, POI TUQNG KIEM TRA

1. N§i dung kiém tra

Kiém tra sir dung kinh phi mua sim tai san cong, thiét bi d ding day hoc;
quyét toan theo quy; kiém tra viéc theo doi tai san, cip nhat trén phan mém QL tai
san theo quy dinh cua hiéu trudng, ké toan

Viéc thuc hién céc quy dinh vé cong tac vin thu, luu trir; tiép nhan vin ban,
xir Iy van ban di, dén trén hé thong VNPT-iOffice; viéc cdng khai, huéng dan thuc
hién cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh ban giam hiéu t6 van phong.
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Kiém tra vi¢e thye hién chuyén dé cua T6 Chuyén mén, cong tac chi dao
day bu va quan ly cua Té chuyén mon ctia td truéng va gido vién

Kiém tra cong tdc in ban tri ctia ké todn va cap dudng

Kiém tra vi¢c thyc hién sip xép hoat dong gido duc vé linh vurc phat trién
nhin thirc va phat trién ngon ngir dé to chirc hoat dong hoc cho tré 5-6 tudi trong
nam hoc; Thye hién day hoc tiéng Viét cho tré MG ctia ban Giam hiéu, to truong

2. Déi tugng kiém tra: Ban gidm hiéu, ¢4 nhan dugc giao nhi¢m vu.
3. Thoi han kiém tra: Ngay 05/01/2205 dén hét ngay 24/01/2025.
11I. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA

1. Phuong phap kiém tra

- Poan kiém tra tién hanh kiém tra truc tiép toan b ho so lién quan den ndi
dung kiém tra.

- Kiém tra sir dung kinh phi mua sim tai san céng, thiét bj d6 dung day hoc;
quyét toan theo quy; kiém tra viéc theo ddi tai san, cap nhat trén phan mém QL tai
san theo quy dinh..

- Viéc thuce hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir; tiép nhan vin
ban, xir ly vin ban di, dén trén hé théng VNPT-iOffice;

- Viéc cong khai, huéng dan thuc hién cac thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé cia To Chuyén mén, cong tac chi dao day bu
va quan ly ctia T6 chuyén mon.

- Kiém tra cong tic in ban tra.

- Kiém tra viéc thuc hién sép xép hoat dong gido duc vé linh vuc phat trién
nhan thirc va phat trién ngdn ngir dé to chirc hoat dong hoc cho tré 5-6 tudi trong
nam hoc; Thuc hién day hoc tiéng Viét cho tré MG.

- Két thuc timg noi dung hai bén ky xéc nhan noi dung bién ban lam viéc.

- H()P doan kiéfn tra dé danh gia két qua kiém tra va thong nhét ndi dung
bién ban kiém tra va to chirc rit kinh nghiém.

- Tbu ky hoan thiér'l va théng qua l?ién ban kiém tra, cic thanh vién thuc
hién ky ket bién ban véi doi tuong duoc kiém tra.

- Truong doan hoan thanh béo cao két qua kiém tra.

2. Cach thirc tién hanh kiém tra: Kiém tra dinh ky

IV. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Tién do thuc hién
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- DG vai thanh vién duge kiém tra: Chudn bj diy du ho so ¢6 lién quan dén
ndi dung kiém tra.

- D4i véi doan kiém tra: Chuin b nghién ctru ndi dung céc vin ban lién
quan dén ndi dung kiém tra va cic mau bién ban lién quan dén ni dung kiém tra

2. Ché d9 thong tin, bio cdo

- Théng béo cho cic ddi tugng kiém tra vé lich kiém tra

- Cac cd nhan duge phan cong ndp bién ban vé Thu ky dé tap hop bién bin
chung xong trude ngay 30/01/2026

- Hoan thién ho so luu trir theo quy dinh

- Théng bao két qua trude hoi dong su pham nha trudng.

3. Céc thanh vién trong doan tién hanh kiém tra

- Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién doan kiém tra.

+ D/c L& Thi Mai Phuong - Trudng doan: Phu trach chung, Viéc thuc hién
cac quy dinh vé cong tac vén thu, luu trir; tiép nhan vin ban, xir ly van ban di, dén
trén hé thong VNPT-iOffice; Kiém tra cong tac dn béan trl

+ Ba Hoang Thi Chung, Ph6 Hiéu truong - Thanh vién: th hop véi cac
dong chi trong kiém tra viéc ve Kiém tra sir dung kinh phi mua sim tai san cong,
thiét bi dé ding day hoc; quyét toan theo quy; kiém tra viéc theo ddi tai san, cdp
nhat trén phan mém QL tai san theo quy dinh.
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+ Ba Hoang Thij Thuyét, Phé Hiéu truéng — Thanh Vién: Phdi hop kiém tra
vé viéc kiém tra Kiém tra viéc thuc hién sip xép hoat dong gido duc vé linh vuc
phat trién nhan thirc va phat trién ngodn ngir dé t6 chirc hoat dong hoc cho tré 5-6
tudi trong nim hoc; Thuc hién day hoc tiéng Viét cho tré MG.

+ Ba Phung Thi Diép, To trudng TO Mau gido- Thanh vién: Phéi hop véi
cac dong chi trong kiém tra vé viéc thuc hién chuyén dé ciia T6 Chuyén mon,
cong tac chi dao day bu va quan ly ctia T6 chuyén mén..

+ Ba Nguyén Thi Hai, T6 trung T nha tré - Thanh vién: Phéi hop véi céc
ddng chi vé viéc thuc hién chuyén dé ciia Té Chuyén mén, cong tic chi dao day
bl va quan 1y ctia T6 chuyén mén.

+ Ba Ban Thi Tam, Trudng ban TTND - Thanh vién: Phdi hop kiém tra.

+ Ba Hoang Thu Trang, Gido vién - Thanh vién: Thu ky, ngudi ghi bién ban
va tong hop céc cude kiém tra trong thang 01.

- Tién hanh kiém tra: Thoi gian tir ngay 05/01/2026 cac thanh vién b kiém
tra lam viéc theo sy phén cong ctia Trudng doan kiém tra.
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- Két thiic thoi gian kiém tra ngay 30/01/2026.
4. Diéu kién vat chat bao dam thuc hién cudc kiém tra

- Cac déi tuong duoc kiém tra can chuan bi ddy di ndi dung, do dung, ho so
s0 sach co6 lién quan dé phuc vu cho cong tac kiém tra

- Doan kiém tra chuén bj ndi dung can thiét phuc vu cho cong tic kiém tra

Trén day 1a ké hoach kiém tra vé viéc sir dung kinh phi mua sim tai san
cong; kiém tra viéc theo doi tai san, cap nhat trén phan mém QL tai san theo quy
dinh. Viéc thyc hién cic quy dinh vé cong tac vin thu, luu tri; Kiém tra viéc thuc
hién chuyén dé cua T6 Chuyén mén, cong tic chi dao day bu va quan ly cua To
chuyén mén. Kiém tra cong téc an ban tru. Kiém tra viéc thyc hién sap xép hoat
dong gido duc;Thuc hién day hoc ucng Viét cho tré MG thang 01/2026 cua doan
kiém tra noi bo trudng Mam non Viét Hong./.

Noinhan:

- Hi¢u trudng;

- Céc thanh vién doan kiém tra;

- VCQL, gido vién vi nhén vién trong NT;
- Luu: HO so KTNB.

HIEU TRUONG
Lé Thi Mai Phwong
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LICH KIEM TRA
(Kem theo Ké hoach so 01/K,

OFRQTHANG 01 - NAM HQC 2025-2026 _
Wy 05/01/2026 cua Trieong Mam non Vigt Hong)

\s ’/ S Thaoi gian Thi gian
o\ y Thoi gian Thaoi gian hoan SR i thong bio tai
Ni dung kiém tra L kiém tra | thién bién bin YOS | buoi hop HDSP

turong bio cio (die kién)
Kiém tra sir dung Kinh phi mua sim tai
san ¢ong, thiét bi d6 dung day hoc;

uyét toan theo quy; kiém tra viec theo ? I "

d51 tai san, cap nhat trén phan mem G, | Nedy 06/01/2026 Neay 07/01/2026 | Ny 07/01/2026

tai san theo quy dinh.

Viéc thuc hién céc quy dinh vé cong
tac vin thu, [uu trir; tiep nhan viin ban,
xur ly vian ban di, dén trén h¢ thong
VNPT-iOffice; viéc cong khai, huong
dan thuc hién cac tha tuc hanh chinh
theo quy dinh.

Ngay 08/01/2026

Ngay 09/01/2026

Ngay 09/01/2026

Kiém tra viéc thuc hi¢n chuyén dé cua
T6 Chuyén mon, cong tac chi dao day
bu va quan ly ciia T6 chuyén mon

Ngay 13/01/2026

Ngay 14/01/2026

Ngay 14/01/2026

Kiém tra cong tac dn ban tra

Ngiy 15/01/2026

Ngay 16/01/2026

Ngay 16/01/2026

Kiém tra viéc thyrc hién sip xép hoat
dong gido duc ve linh vuc phat trién |
nhan thirc va phat trién ngon ngir dé to
chuc hoat dong hoc cho tré 5-6 tuoi
trong nam hoc; Thuc hién day hoc
tieng Viét cho tré MG.

Ngay 20/01/2026

Ngay 21/01/2026

Ngay 21/01/2026

Ngay 29/01/2026

Ngay 30/01/2026
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